
Klauzula informacyjna dla sygnalisty

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“RODO”) informujemy, że:

ADMINISTRATOR 
DANYCH 

OSOBOWYCH

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Administracja  Oświaty 
w  Kluczborku,  ul.  Kościuszki  1,  46-200  Kluczbork,  nr  tel.  77  418  13  48, 
adres e-mail: ao@ao.kluczbork.pl

INSPEKTOR
OCHRONY 

DANYCH

Administrator  wyznaczył  Inspektora  Ochrony  Danych,  pana  Andrzeja 
Pawłowicza,  z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony 
swoich  danych  osobowych  i  realizacji  swoich  praw  poprzez  adres  e-mail: 
iod@ao.kluczbork.pl                     lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

CELE 
PRZETWARZANIA

I PODSTAWA 
PRAWNA

Celem  przetwarzania  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  zapobieganie 
oszustwom  i  nadużyciom  poprzez  w  szczególności  przyjmowanie  oraz 
prowadzenie  obsługi  dotyczącej  zgłoszeń  w  przedmiocie  naruszeń  prawa, 
w  tym  m.in.  analizy  otrzymanego  zgłoszenia,  prowadzenia  postępowania 
wyjaśniającego,  prowadzenia  rejestru  zgłoszeń  naruszeń  oraz  sporządzania 
raportów.
Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie 
z tytułu realizacji ustawowych obowiązków Administratora w związku z ustawą 
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów oraz dyrektywą Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie 
ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii.
Natomiast  w  przypadku,  gdy  nie  zdecyduje  się  Pani/Pan  na  zachowanie 
anonimowości   dane  osobowe  będą  przetwarzane  na  podstawie  Pani/Pana 
zgody – art. 6 ust. 1 lit. a RODO.  

ODBIORCY 
DANYCH

Odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  mogą  być  organy  publiczne  oraz 
podmioty  wykonujące  zadania  publiczne  lub  działające  na  zlecenie  organów 
władzy  publicznej,  w  zakresie  i  w  celach,  które  wynikają  z  przepisów 
powszechnie obowiązującego prawa.
Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski. 

OCHRONA DANYCH 
OSOBOWYCH 
SYGNALISTY

Dane  osobowe  sygnalisty,  pozwalające  na  ustalenie  jego  tożsamości,  nie 
podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom, chyba że za wyraźną zgodą 
sygnalisty. Niemniej jednak do ujawnienia danych osobowych sygnalisty może 
dojść  w  przypadku,  gdy  ujawnienie  jest  koniecznym  i  proporcjonalnym 
obowiązkiem  wynikającym  z  przepisów  prawa  w  związku  z  postępowaniami 
wyjaśniającymi  prowadzonymi  przez  organy  publiczne  lub  postępowaniami 
przygotowawczymi  lub  sądowymi  prowadzonymi  przez  sądy,  w  tym  w  celu 
zagwarantowania  prawa  do  obrony  przysługującego  osobie,  której  dotyczy 
zgłoszenie.  Przed  dokonaniem  ujawnienia,  właściwy  organ  publiczny  lub 
właściwy sąd powiadamia o tym sygnalistę, przesyłając w postaci papierowej lub 
elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia jego danych osobowych, chyba 
że takie powiadomienie zagrozi postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu 
przygotowawczemu, lub sądowemu.

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 

DANYCH

Pani/Pana dane osobowe oraz pozostałe informacje będą przechowywane przez 
okres  3  lat  po  zakończeniu  roku  kalendarzowego,  w  którym  zakończono 
działania  następcze,  lub  po  zakończeniu  postępowań  zainicjowanych  tymi 
działaniami.
Dane osobowe nie podlegają usunięciu w przypadku, gdy dokumenty związane 
ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań przygotowawczych lub spraw 
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sądowych lub sądowo administracyjnych.
Dane  osobowe  przetwarzane  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  a  RODO 
przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania lub 
do czasu wycofania zgody na ich przetwarzanie.

PRAWA 
PODMIOTÓW 

DANYCH

W  związku  z  przetwarzaniem  Pani/Pana  danych  osobowych,  z  wyjątkami 
zastrzeżonymi przepisami prawa, przysługuje Pani/Panu;

 prawo dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii;
 prawo do sprostowania danych;
 prawo do usunięcia danych;
 prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
 prawo do wycofania  zgody na przetwarzanie  danych pozyskanych na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,  przy  czym  jej  wycofanie  nie   ma 
wpływu   na   zgodność  z   prawem przetwarzania, którego dokonano  na 
jej   podstawie  przed  wycofaniem; 

 prawo do  wniesienia  skargi  do  organu nadzorczego (Prezesa  Urzędu 
Ochrony Danych) – w przypadku, gdy uważa Pani/Pan, że przetwarzamy 
Pani/Pana dane niezgodnie  z prawem.

INFORMACJA 
O DOWOLNOŚCI 

LUB OBOWIĄZKU 
PODANIA DANYCH

Podanie danych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do weryfikacji zgłoszenia 
i prowadzenia postępowania wyjaśniającego oraz wykrywania nieprawidłowości. 
Konsekwencją niepodania danych może być odrzucenie zgłoszenia.

INFORMACJA 
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie  Pani/Pana  danych  osobowych  nie  będzie  podlegało 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.


